附件2

送审材料须知
1、提交业务主管部门推荐函，出示收受材料汇总一览表。

2、自检“从事专业”填报是否准确，综合考评表一（2栏）、评审表、答辩论文、业务工作总结相关栏内（各1栏）均需填报。

3、按综合考评表的填报顺序准备好自己的原始证件。

4、审查后尽快修改完善自己的申报材料。

5、袋内申报材料包括：

⑴卷宗一套（包括答辩论文，专业工作总结）。

⑵论文论著(附网上检索页，盖章)单独装订一套。
⑶任职资格评审表4份。

⑷综合考评表1、2各22份（每张编号处编号）。

⑸答评论文5份（2张A3纸内），业务总结5份（一张A3纸内）。论文在前，总结在后，距纸上边距2公分处中间订一针，密封线内右上角编号。

6、档案袋正面和袋底填写编号（不是卡号）。

7、光盘不回收，卡号填写姓名、编号。

8、同底一寸照片2张，背面写姓名、单位、编号，

包好后再写相同内容（答辩证用）。

9、评审费每人500元。

注：5-8条中的“编号”，材料审查后由高评办统一编号。

右上角编号（不是卡号）
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