关于印发《建设工程监理合同备案管理办法》（试行）

的通知

晋建建字[2007]200号

各市建设局（建委）、各有关单位：

现将《建设工程监理合同备案管理办法》（试行）印发给你们，请认真贯彻执行。执行中如有问题，请及时与我厅联系。

山西省建设厅

二〇〇七年六月十三日
建设工程监理合同备案管理办法（试行）

第一条  为加强建设工程监理合同的管理，规范监理市场行为，促进工程监理行业的健康发展，制定本办法。

第二条  本办法所称的建设工程监理合同备案是指工程监理合同签订后，由建设单位将所签订的合同文本报具有该工程项目管理权限的建设行政主管部门进行查验、存档的活动。

    第三条  在本省行政区域范围内进行建设工程监理合同备案、实施对建设工程监理合同备案的管理，适用本办法。

    第四条  省建设行政主管部门负责全省建设工程监理合同备案的监督管理。

各市、县（区）建设行政主管部门负责本行政区域内建设工程监理合同备案的监督管理。

第五条  工程监理企业承揽工程监理业务后，应当与建设单位签订《建设工程委托监理合同》（示范文本），（以下简称《合同》)。  

《合同》应具备下列主要内容：

（一）委托监理的业务范围和内容；

（二）监理的技术标准和要求；

（三）双方的权利和义务；

（四）违约责任；

（五）发生争议的解决方式；

（六）对合理化建议的奖励方式；

（七）双方约定的其他事项。

第六条  《合同》的签订应当满足建设行政主管部门、建设单位、工程监理企业留存需要，其数量不得低于3份。《合同》应当执行《建设工程监理与相关服务收费管理规定》（以下简称《规定》），同时必须载明工程监理服务取费的内容。取费低于《规定》最低标准的，合同无效。

    第七条  建设工程监理费实行专户管理。建设单位与工程监理企业签订《合同》后，应当将确定的监理费用一次性打入指定的银行专户，由建设行政主管部门或其指定的机构进行监管，并按建设单位确定的工程进度向工程监理企业支付。但最终工程的监理费用应当以工程监理企业所监理工程的造价为基准，进行结算。

第八条  建设单位与工程监理企业自签订《合同》10日内，应当填写《建设工程监理合同备案登记表》一式三份，与《合同》以及向指定的银行账户缴费的凭证一起报具有该工程管理权限的建设行政主管部门进行备案。

第九条 监理合同备案时，具有工程管理权限的建设行政主管部门应当查验下列内容：

（一）监理企业在资质标准规定的范围内承担业务；

（二）合同文本填写规范、有效;


（三）监理取费符合《规定》要求；

（四）已向指定账户打入监理费；

（五）项目人员配备满足监理工作需要。

第十条 符合备案要求的，建设行政主管部门应当在合同的封面上标注明确的标识。备案后的《合同》及《建设工程监理合同备案登记表》，建设单位、工程监理企业、建设行政主管部门应当各留存一份。

    第十一条  备案后的《合同》内容有变更的，应当在变更之日起5日内重新进行备案。

第十二条  银行专户的设立、监理费用的监管和支付办法，由各市建设行政主管部门制定并实施。

第十三条  本办法自发布之日起施行。

原已签订监理合同但未正式开工的工程项目依照本办法协商调整。

建设工程监理合同备案

登 记 表
山西省建设厅制

合同备案编号：

建设工程监理合同备案登记表

	工程名称
	
	工程类别
	

	工程地址
	
	工程等级
	

	工程规模及主要概况
	

	总投资（万元）
	
	开竣工时间
	

	建设单位
	
	建设单位

项目负责人
	联系电话
	

	工程监理企业
	
	合同编号
	

	企业地址
	
	邮政编码
	

	营业执照号
	
	注册资金
	

	资质证号
	
	资质等级
	

	资质范围
	

	法定代表人
	
	职务
	
	职称
	
	联系电话
	

	技术负责人
	
	职务
	
	职称
	
	联系电话
	

	外省入晋备案表编号
	

	监理费取费方式
	

	监理费金额
	

	监理工作内容
	

	施工企业
	
	
	资质等级
	

	施工企业项目经理
	
	
	联系电话
	

	工程监理企业申请

                            （公章）

                 年   月   日
	建设行政主管部门备案机关意见

经办人：          负责人：

年   月   日


项目监理机构人员情况

	项目总监
	姓名
	
	职称
	
	
	

	
	总监资格证编号
	
	
	

	项目监理机构人数
	
	
	

	项目监理机构人员情况

	序号
	姓名
	职务
	职称
	专业
	注册证号
	拟进场时间
	身份证号
	备注
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